Plan zajęć 
Technik administracji
Policealna Szkoła Zaoczna w Woli Osowińskiej
Semestr II

(kolorem szarym zaznaczone zostały godziny zajęć praktycznych) 
	Termin zjazdu 
	Piątek 
	Sobota 

	
	Godziny 
	Przedmiot 
	Godziny 
	Przedmiot 

	05-06.02.2021
	14:15-15:45 
	Podstawy przedsiębiorczości (2)
	8:00-9:30
	Postępowanie w administracji (2)

	
	15:50-17:20
	Organizacja pracy biurowej (2)
	9:35-11:05
	Postępowanie w administracji (4)

	
	17:25-18:10
	Organizacja pracy biurowej (3)
	11:10-12:40
	Postępowanie w administracji (6)

	
	
	
	12:45-14:15
	Postępowanie w administracji (8)

	
	
	
	14:20-15:50
	Postępowanie w administracji (10)

	12-13.02.2021
	14:15-15:45 
	Podstawy przedsiębiorczości (4)
	8:00-9:30
	Podstawy prawa administracyjnego (5)

	
	15:50-17:20
	Podstawy prawa administracyjnego (2)
	9:35-11:05
	Podstawy prawa administracyjnego (7)

	
	17:25-18:10
	Podstawy prawa administracyjnego (3)
	11:10-12:40
	Podstawy prawa administracyjnego (9)

	
	
	
	12:45-14:15
	Podstawy prawa 
cywilnego (2)

	
	
	
	14:20-15:50
	Podstawy prawa 
cywilnego (4)

	19-20.02.2021
	14:15-15:45 
	Organizacja pracy biurowej (5)
	8:00-9:30
	Pracownia pracy 
biurowej (2)

	
	15:50-17:20
	Organizacja pracy biurowej (7)
	9:35-11:05
	Pracownia pracy 
biurowej (4)

	
	17:25-18:10
	Organizacja pracy biurowej (8)
	11:10-12:40
	Pracownia pracy 
biurowej (6)

	
	
	
	12:45-14:15
	Pracownia pracy 
biurowej (8)

	
	
	
	14:20-15:50
	Pracownia pracy 
biurowej (10)

	05-06.03.2021
	14:15-15:45 
	Podstawy przedsiębiorczości (6)
	8:00-9:30
	Podstawy prawa 
cywilnego (6)

	
	15:50-17:20
	Podstawy prawa administracyjnego (11)
	9:35-11:05
	Podstawy prawa 
cywilnego (8)

	
	17:25-18:10
	Podstawy prawa administracyjnego (12)
	11:10-12:40
	Podstawy prawa 
cywilnego (10)

	
	
	
	12:45-14:15
	Organizacja pracy biurowej (10)

	
	
	
	14:20-15:50
	Organizacja pracy biurowej (12)

	12-13.03.2021
	14:15-15:45 
	Podstawy prawa 
cywilnego (12)
	8:00-9:30
	Postępowanie w administracji (12)

	
	15:50-17:20
	Podstawy prawa 
cywilnego (14)
	9:35-11:05
	Postępowanie w administracji (14)

	
	17:25-18:10
	Podstawy prawa 
cywilnego (15)
	11:10-12:40
	Postępowanie w administracji (16)

	
	
	
	12:45-14:15
	Postępowanie w administracji (18)

	
	
	
	14:20-15:50
	Postępowanie w administracji (20)

	26-27.03.2021
	14:15-15:45 
	Podstawy prawa administracyjnego (14)
	8:00-9:30
	Podstawy prawa 
cywilnego (17)

	
	15:50-17:20
	Podstawy prawa administracyjnego (16)
	9:35-11:05
	Podstawy prawa 
cywilnego (19)

	
	17:25-18:10
	Podstawy prawa administracyjnego (17)
	11:10-12:40
	Podstawy prawa 
cywilnego (21)

	
	
	
	12:45-14:15
	Podstawy prawa 
cywilnego (23)

	
	
	
	14:20-15:50
	Podstawy prawa 
cywilnego (25)

	16-17.04.2021
	14:15-15:45 
	Podstawy przedsiębiorczości (8)
	8:00-9:30
	Pracownia pracy 
biurowej (12)

	
	15:50-17:20
	Organizacja pracy biurowej (14)
	9:35-11:05
	Pracownia pracy 
biurowej (14)

	
	17:25-18:10
	Organizacja pracy biurowej (15)
	11:10-12:40
	Pracownia pracy 
biurowej (16)

	
	
	
	12:45-14:15
	Pracownia pracy 
biurowej (18)

	
	
	
	14:20-15:50
	Pracownia pracy 
biurowej (20)

	23-24.04.2021
	14:15-15:45 
	Podstawy prawa administracyjnego (19)
	8:00-9:30
	Postępowanie w administracji (22)

	
	15:50-17:20
	Podstawy prawa administracyjnego (21)
	9:35-11:05
	Postępowanie w administracji (24)

	
	17:25-18:10
	Podstawy prawa administracyjnego (22)
	11:10-12:40
	Postępowanie w administracji (26)

	
	
	
	12:45-14:15
	Postępowanie w administracji (28)

	
	
	
	14:20-15:50
	Postępowanie w administracji (30)

	07-08.05.2021
	14:15-15:45 
	
	8:00-9:30
	Pracownia pracy 
biurowej (22)

	
	15:50-17:20
	
	9:35-11:05
	Pracownia pracy 
biurowej (24)

	
	17:25-18:10
	
	11:10-12:40
	Pracownia pracy 
biurowej (26)

	
	
	
	12:45-14:15
	Pracownia pracy 
biurowej (28)

	
	
	
	14:20-15:50
	Pracownia pracy 
biurowej (30)

	21-22.05.2021
	14:15-15:45 
	Organizacja pracy biurowej (17)
	8:00-9:30
	Postępowanie w administracji (32)

	
	15:50-17:20
	Organizacja pracy biurowej (19)
	9:35-11:05
	Postępowanie w administracji (34)

	
	17:25-18:10
	Organizacja pracy biurowej (20)
	11:10-12:40
	Postępowanie w administracji (36)

	
	
	
	12:45-14:15
	Postępowanie w administracji (38)

	
	
	
	14:20-15:50
	Postępowanie w administracji (40)

	28-29.05.2021
	14:15-15:45 
	Pracownia pracy 
biurowej (32)
	8:00-9:30
	Podstawy prawa administracyjnego (24)

	
	15:50-17:20
	Pracownia pracy 
biurowej (34)
	9:35-11:05
	Podstawy prawa administracyjnego (26)

	
	17:25-18:10
	Pracownia pracy 
biurowej (35)
	11:10-12:40
	Podstawy prawa 
cywilnego (27)

	
	
	
	12:45-14:15
	Podstawy prawa 
cywilnego (29)

	
	
	
	14:20-15:05
	Podstawy prawa 
cywilnego (30)

	11-12.06.2021
	14:15-15:45 
	Podstawy prawa administracyjnego (28)
	8:00-9:30
	Postępowanie w administracji (43)

	
	15:50-17:20
	Podstawy prawa administracyjnego (30)
	9:35-11:05
	Postępowanie w administracji (45)

	
	17:25-18:10
	Postępowanie w administracji (41)
	11:10-12:40
	Pracownia pracy 
biurowej (37)

	
	
	
	12:45-14:15
	Pracownia pracy 
biurowej (39)

	
	
	
	14:20-15:05
	Pracownia pracy 
biurowej (40)
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